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令和７年６月１日 

校長認知書作成マニュアル 

近畿高体連水泳専門部 

 

① WebSWMSYS エントリー後， エントリー集計データ CSV をダウンロードする。 

 

 

② ダウンロードした エントリー集計データ CSV_○○.zip を，右クリックして すべて展開 を選ぶ。 

 

表示されるポップアップウィンドウの展開ボタンをクリックすると， 

圧縮された エントリー集計データCSV_○○.zip が解凍されて，  

エントリー集計データCSV_○○ という同名のフォルダが作成される。 

 

 そのフォルダ内に， 個人種目申込一覧表_○○_△△.csv というファイルがあることを確認しておく。 
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③ 校長認知書（2025 近畿大会）Ver2_2.xlsm を立ち上げる。 

 

セキュリティの警告メッセージが表示されたら，コンテンツの有効化ボタンを押して，マクロを有効にする。 

 

 
 

もし，シート上にデータが残っていたら初期化ボタンを押して，データを削除する。 

 

④ データ取込ボタンを押すと，CSV ファイルの選択ウィンドウが出てくるので，①でダウンロードおよび②

で解凍したフォルダ内から 個人種目申込一覧表_○○_△△.csv を選んで開く。 

 

 

下図のように，エントリーデータが取り込まれる。 
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⑤ 認知書に転記ボタンを押すと，認知書シートにデータが転記される。 

 

メッセージに書いてあるとおり，⑥～⑧にしたがって残りの必要事項を入力する。 

 

⑥ リレー出場種目について，参加選手に○印を入力する。 
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⑦ 学校名のふりがな，購入プログラム冊数を入力する。 

 

 

⑧ 学校の郵便番号と住所，電話番号，引率教諭名，記入月・日と校長名を入力する。 

 

２ページ以上になる場合，１ページに入力した内容がそれ以降のページに反映される。 

 

⑨ 印刷して，引率教諭印と校長印を押印する。 

押印は，各ページにする。 

 

以上 


